PATVIRTINTA
Direktoriaus 2020 m. rugpjucio 27 d.
Isakymu Nr. V2-45

DRUSKININKU ,,ATGIMIMO*“ MOKYKLOS MOKINIU ASMENS DUOMENU
TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Druskininky ,,Atgimimo” mokyklos (toliau — Mokykla) mokiniy asmens duomeny
tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato mokyklos mokiniy asmens duomeny tvarkymo ir
duomeny apsaugos reikalavimus, tvarkymo tikslus ir apimtj, mokiniy ir jy tévy (globéjy, rupintojy)
teises ir reguliuoja kitus klausimus, susijusius su mokiniy asmens duomeny tvarkymu.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo
mokyklose taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007
m. liepos 4 d. jsakymu Nr.1T—45, Mokiniy registro duomeny saugos nuostatais, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAJ), 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais
jstatymais ir teises aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma bei apsauga.

3. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Mokyklos darbuotojams (toliau -
darbuotojai), kurie tvarko Mokykloje esancius mokiniy asmens duomenis arba eidami savo pareigas
juos suzino.

4. Mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy) asmens duomeny tvarkymo atveju Sios
Taisyklés taikomos kartu su Mokyklos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis.

5. Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

5.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti pagal varda ir
pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba
pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés,
kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius.

5.2. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi
Taisyklése nurodytais tikslais.

5.3. Duomeny tvarkytojas — juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kurie duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis, atlieka kitas funkcijas (jei
tvarkytojas yra pasitelktas).

5.4. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZzios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne, iSskyrus
valdZios institucijas, kurios gali gauti asmens duomenis vykdant konkrety tyrimg pagal valstybés
narés teise, kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny
tvarkymo tikslus atitinkanc¢iy duomeny apsaugos taisykliy.

5.5. Privalomi tvarkyti asmens duomenys — tai asmens duomenys, kurie butini
tvarkyti sklandziam mokyklos veiklos uZztikrinimui (pvz.: mokinio vardas, pavard¢, asmens kodas,
tévy vardas ir pavardé, tel. nr., el. pasto adresai).

5.6. Neprivalomi tvarkyti asmens duomenys— tai asmens duomenys, kurie
naudojami bendruomeninéms mokyklos veikloms igyvendinti (pvz.: tévy darbovietés, pareigos).



5.7. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, d¢l kurio netycia
arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba
kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

5.8. Vidaus administravimas — veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo
savarankiskas funkcionavimas (struktiros tvarkymas, personalo valdymas, dokumenty valdymas,
turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas ir pan.).

5.9. Prieziiiros institucija — Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija.

5.10. Sutikimas — savanoriskas duomeny subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo
asmens duomenis jam Zinomu tikslu.

5.11. Kitos Taisyklése vartojamos savokos atitinka ADTA] ir Reglamente vartojamas
sgvokas.

II SKYRIUS
MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI, TIKSLAI IR
APIMTIS. MOKINIU ASMENS DUOMENU RINKIMAS IR TEIKIMAS DUOMENU
GAVEJAMS

6. Mokiniy ir jy tévy (globéjy, rupintojy) asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis
Siais principais:

6.1. asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau negali biiti
tvarkomi tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais pries renkant asmens duomentis;

6.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;

6.3. asmens duomenys turi biti tikslis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo,
nuolat atnaujinami. Netiksliis ar neiSsamiis duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba
sustabdytas jy tvarkymas;

6.4. asmens duomenys turi bti tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

6.5. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo
principy, nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

6.6. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity
galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dé¢l kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi;

6.7. asmens duomenys tvarkomi tokiu budu, kad taikant atitinkamas technines, fizines
ar organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, iskaitant apsauga
nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety€inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

6.8. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamento, ADTA] ir kituose atitinkama veikla
reglamentuojanciuose jstatymuose nustatytus aiSkius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

7. Mokiniy asmens duomenys Mokykloje tvarkomi $iais tikslais:

7.1. mokymo sutar¢iy sudarymo ir apskaitos;

7.2. mokiniy registro pildymo;

7.3. mokinio pazymejimo iSdavimo ir apskaitos;

7.4. elektroninio dienyno pildymo ir saugojimo;

7.5. jvairiy pazymy (apie mokinio mokymasi mokykloje, tam tikro laikotarpio
mokymosi dalykus ir jy jvertinimus, apie mokinio dalyvavimg jvairiuose renginiuose, olimpiadose,
konkursuose ir pan.) iSdavimo ir apskaitos;

7.6. nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo (standartizuoti ir diagnostiniai testai),
nacionaliniy tyrimy, olimpiady/konkursy/varzyby organizavimo ir vykdymo;

7.7. neformaliojo vaiky $vietimo organizavimo;

7.8. bendruomenés ir visuomenés informavimo apie mokyklos veikla (mokiniy
kiirybiniai darbai, dalyvavimo renginiuose nuotraukos, filmuota medziaga) ir mokiniy pasiekimus;

7.9. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo;

7.10. nemokamo maitinimo organizavimo;



7.11. pavezéjimo organizavimo;

7.12. mokyklos nelankanc¢iy mokiniy apskaitos;

7.13. pirminés visuomeneés sveikatos prieziiiros.

8. Mokinio ir jo tévy (kity istatyminiy atstovy) tvarkomy asmens duomeny apimties ir
saugojimo terminy sarasas pateikiamas $iy Taisykliy 1 priede.

9. Mokykla gali tvarkyti mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais bei teisétais
tikslais (pvz.: vidaus administravimo, tarpinstitucinio bendravimo, projekty vykdymo).

10. Mokiniy asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo
tikslai. Mokiniy registro objekto duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny bazéje. Mokiniy
registro objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi jstaiga, asmens duomenys atitinkamai yra priskiriami
kitai jstaigai.

11. Pasibaigus mokyklos dokumenty saugojimo terminui asmens duomenys naikinami
vadovaujantis bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle.

12. Mokiniy, kuriy amZzius maziau kaip 14 mety, tévai (globéjai, riipintojai) apie asmens
duomeny tvarkyma informuojami pasiraSydami mokymosi sutartis.

13. Mokiniy, kuriy amzius maziau nei 14 tévai (globéjai, riipintojai) sutikimus dél
asmens duomeny tvarkymo mokyklos veiklos vieSinimo tikslais iSreiSkia raStu pasiraSydami
mokymosi sutartj.

14. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo
asmens duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo
duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teis¢tumui. Duomeny subjektas apie tai
informuojamas pries jam duodant sutikima.

15. Mokiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

15.1. priémus naujus mokinius ir suformavus klases, duomenys apie mokinius | mokiniy
registra jvedami i§ mokinio tévy (globéjy, ripintojy) praSymy ir pateikty dokumenty:

15.1.1. mokinio vardas, pavardé¢, asmens kodas — i$ asmens dokumento kopijos;

15.1.2. gyvenamoji vieta, tévy (glob¢jy, riipintojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i$
duomeny objekto;

15.1.3. duomenys apie sveikata — i§ medicininiy pazymuy;

15.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i§ Pedagoginés
psichologingés tarnybos pazymuy;

15.2. duomenis j mokiniy registra iveda ir toliau tvarko mokyklos direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas;

15.3. | mokiniy registra jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei
sistemai (SVIS) Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministerijos nustatytais terminais ir
tvarka.

16. Mokiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

16.1. asmens duomenys gali biiti teikiami tik vadovaujantis ADTAI 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus
duomeny gavéjo rasytinj praSyma (pagal ADTA] 6 straipsnj);

16.2. asmens duomenys gali biiti teikiami elektroninémis rySio priemonémis
nepazeidziant konfidencialumo principo, kai biitina uztikrinti mokyklos paslaugy teikima;

17. Mokiniy asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra biitini funkcijy
vykdymui: klasiy vadovai, dalyko mokytojai, Svietimo pagalbos specialistai, neformaliojo vaiky
Svietimo mokytojai, psichologas, visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas, bibliotekos vedé¢jas,
radtinés vedéjas, sekretorius, mokyklos administracija. Sie darbuotojai duomenis tvarko $iy Taisykliy
7.1-7.12 punkty apimtimi nustatytu tikslu.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO TEISES, FUNKCIJOS IR PAREIGOS


https://licejus.lt/files/ASDT_1_priedas.pdf

18. Mokykloje tvarkomy mokiniy asmens duomeny valdytojas yra Druskininky
,Atgimimo® mokykla, kodas 190030357, M. K. Ciurlionio g. 92, Druskininkai, el. p.
mokykla@atgimimomokykla.lt

19. Duomeny valdytojas turi Sias teises:

19.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny

tvarkyma;

19.2. paskirti uz asmens duomeny apsaugg atsakingg asment;

19.3. parinkti ir jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

19.4. spresti dél tvarkomy asmens duomeny teikimo;

19.5. tvarkyti asmens duomenis;

19.6. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija.

20. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

20.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny
tvarkymo problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo
uztikrinimui;

20.2. teikia metoding pagalbg darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

20.3. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz mokiniy asmens duomeny tvarkyma,
mokymus ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

20.4. organizuoja duomeny tvarkyma;

20.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms
igyvendinti.

21.Duomeny valdytojas turi $ias pareigas:

21.1. uztikrinti, kad biity laikomasi Reglamento, ADTAI ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma;

21.2. igyvendinti duomeny subjekto teises Siose Taisyklése nustatyta tvarka bei
uztikrinti, kad nebuity paZeista kity asmeny teis¢  privataus gyvenimo nelieCiamuma;

21.3. uztikrinti asmens duomeny saugumg jgyvendinant technines, organizacines ir
fizines asmens duomeny saugumo priemones;

21.4. uztikrinti duomeny veiklos jrasy pakeitimy atsekamuma;

21.5. vertinti poveiki duomeny apsaugai (ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlikti
mokiniy asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir prireikus imtis priemoniy rizikai pasalinti
arba sumazinti).

22. Jeigu duomeny tvarkymo veiksmams pasitelkiamas ir jgaliojamas duomeny
tvarkytojas, jis turi teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas duomeny tvarkymo sutartyje. Su
duomeny tvarkytoju sudaroma rasytiné sutartis dél asmens duomeny tvarkymo, kurioje numatoma,
kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti duomeny tvarkytojas. Duomeny valdytojas
privalo parinkti tokj duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines, organizacines ir
fizines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy bty laikomasi.

IV SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

23.Duomeny subjekto, kurio duomenys tvarkomi duomeny valdytojo veikloje, teisés ir
ju igyvendinimo budai:

23.1. zinoti (buti informuotam) apie vaiko (tévai, globéjai, ripintojai) asmens duomeny
tvarkyma (teisé Zinoti):

23.1.1.mokykla, i§ duomeny subjekto tiesiogiai rinkdama asmens duomenis, nurodo,
kokiais tikslais tvarkomi mokinio asmens duomenys, kam ir kokiais tikslais jie teikiami, kokius
asmens duomenis duomeny subjektas privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmés;

23.1.2. mokyklos duomeny subjektui suteikia informacija apie teis¢ susipazinti su
mokykloje tvarkomais vaiko (tévai, globéjai, ripintojai) asmens duomenimis, teis¢ reikalauti iStaisyti


mailto:mokykla@atgimimomokykla.lt

neteisingus, papildyti neiSsamius ir netikslius asmens duomenis bei teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi
tam tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys;

23.2. susipazinti su vaiko (tévai, glob¢jai, ripintojai) asmens duomenimis ir kaip jie yra
tvarkomi (teisé susipazinti):

23.2.1. jei duomeny subjektui (vaiko tévams) kyla klausimy dél jy asmens duomeny
tvarkymo, jie turi teis¢ kreiptis | mokyklos administracijg ir pateike asmens tapatybe patvirtinantj
dokumentg bei rasytinj praSyma, gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie duomeny subjekty
asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kam teikiami;

23.2.2. mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas duomeny subjektui parengia
atsakyma ir pateikia praSomus duomenis ir (ar) duomeny kopija ne véliau kaip per 30 kalendoriniy
dieny nuo kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu;

23.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti vaiko (tévai, glob¢jai, riipintojai) asmens duomenis
arba sustabdyti asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA] ir
(arba) Reglamento nuostaty (teis¢ iStaisyti, teisé sunaikinti ir teis¢ ,,buti pamirstam®):

23.3.1. duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 16 straipsniu, turi teise¢
reikalauti, kad bet kokie jo tvarkomi netiksltis asmens duomenys biity iStaisyti, o nei§samus papildyti
ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

23.3.2. siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra
netikslis ar neiSsamis, mokykla gali duomeny subjekto paprasyti pateikti tai patvirtinancius
jrodymus;

23.3.3. jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto
prasymg) buvo perduoti duomeny gavéjams, duomeny valdytojas Siuos duomeny gavéjus apie tai
informuoja, nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas
turi teis¢ prasyti, kad jam buty pateikta informacija apie tokius duomeny gaveéjus;

23.3.4. duomeny subjekto teis¢ istrinti jo asmens duomenis (,,teis¢ biiti pamirStam®)
jgyvendinama Reglamento 17 straipsnyje numatytais atvejais tik dé¢l asmens duomeny, tvarkomy
bendruomenés ir visuomeneés informavimo apie Licéjaus veiklg ir mokiniy pasiekimus tikslu;

23.4. reikalauti, kad mokykla apriboty asmens duomeny tvarkyma esant vienai i$
teiséty priezasciy (teisé apriboti):

23.4.1. Reglamento 18 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais duomeny valdytojas
privalo jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ apriboti jo asmens duomeny tvarkyma;

23.4.2. asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o pries tokio
apribojimo panaikinimg duomeny subjektas telefonu, tiesiogiai zodziu ar elektroniniy rySiy
priemonémis yra informuojamas;

23.4.3. jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas pagal
duomeny subjekto prasyma, buvo perduoti duomeny gavéjams, duomeny valdytojas Siuos duomeny
gavéjus apie tai informuoja, nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy.
Duomeny subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus;

23.5. teise 1 duomeny perkéelimg (teisé perkelti):

23.5.1. pagal duomeny subjekto prasyma perkelti jo asmens duomenys néra
automatiskai iStrinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis j dél teisés reikalauti
iStrinti duomenis (,,teisés buti pamirStam®) jgyvendinimo;

23.5.2. jeigu duomeny subjektas pageidauja gauti ir/ar persiysti kitam duomeny
valdytojui savo asmens duomenis, kuriuos jis pats pateiké duomeny valdytojui, praSyme jis turi
nurodyti, kokius jo asmens duomenis ir kokiam duomeny valdytojui pageidauja perkelti;

23.5.3. jei tai techniSkai jmanoma, mokykla duomeny subjektui ir/ar kitam duomeny
valdytojui praSyma pateikusio duomeny subjekto asmens duomenis perduoda susistemintu, jprastai
naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu (duomenys gali biiti pateikiami internetu arba jraSyti i
CD, DVD ar kitg duomeny laikmeng);

23.6. duomeny subjekty teisé¢ nesutikti, kad jy asmens duomenys biity tvarkomi:

23.6.1. mokinio tévai (glob¢jai, ripintojai) turi teis¢ nesutikti (rastu, Zodziu ar kitokia
forma), kad bty tvarkomi tam tikri neprivalomi jy vaiky asmens duomenys. Toks nesutikimas gali
buti pareikStas duomeny rinkimo metu neuzpildant tam tikry sutikimo, anketos viety (eiluciy) arba



véliau gavus bet kokios formos duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens
duomeny tvarkymga. Kad S§i teis¢ bity jgyvendinama, duomeny subjektui suteikiama informacija,
kurie jo asmens duomenys yra neprivalomi tvarkyti;

23.6.2. gavus duomeny subjekto praSyma, mokykla nedelsiant nutraukia neprivalomy
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny
gavéjus.

24. Duomeny subjektas dél savo teisiy jgyvendinimo | duomeny valdytoja gali kreiptis
rastu, elektroniniu pastu adresu mokykla@atgimimomokykla.lt , jteikiant praSyma asmeniskai arba
pastu adresu M. K.Ciurlionio g.92 , Druskininkai. Duomeny subjektas su savo prasymu duomeny
valdytojui taip pat pateikia asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta. To nepadarius, duomeny
subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si nuostata netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél
informavimo apie asmens duomeny tvarkymg pagal Reglamento 13 ir 14 straipsnius. Duomeny
subjektas savo praSyme turi nurodyti pageidaujamg bendravimo buda.

V SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

25. Mokyklos darbuotojai, kurie tvarko mokiniy duomenis, turi laikytis
konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su mokinio asmens duomenimis susijusia
informacija, su kuria jie susipazino vykdydami pareigas. Si pareiga islicka galioti peréjus dirbti j kitas
pareigas ar pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. Sis reikalavimas jgyvendinamas
darbuotojams pasirasant konfidencialumo pasizadéjima.

26. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir Duomeny subjekto asmens duomenys
gali buti suteikti teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms,
kurioms teisinj pagrindg reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos
jstatymai.

27. Mokyklos direktorius jsakymu paskiria atsakingg (-us) darbuotoja (-us), kuris (-ie)
su Siomis Taisyklémis supazindina duomeny subjektus - tévus (globéjus, riipintojus) bei gauna
duomeny subjekty rastiska sutikima, jskaitant elektroninémis priemonémis, kad duomeny subjektas
sutinka, jog mokykla tvarkyty jy asmens duomentis.

28. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny
rinkmenomis, su kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie yra jgalioti.

29. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar
neteisétam mokiniy asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam
kitam neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei
vengiant nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja idiegty saugumo priemoniy
patikimumu, jis turi kreiptis ] mokyklos direktoriy, kad biity jvertintos turimos saugumo priemonges
ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

30. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko mokiniy asmens duomenis arba i§ kuriy
kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, naudoja
Mokiniy duomeny bazés ir el. dienyno pagal galiojancias taisykles sukurtus slaptazodZius.
Slaptazodziai kei¢iami periodiSkai, o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus
darbuotojui, iSkilus isilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems
asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis konkrec¢iu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazod;.

31. Uz kompiuteriy priezilirg atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad asmens
duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos* (shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos
atnaujinamos ne reciau kaip kartg per ménes;j.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklése nurodyty duomeny subjekty asmens
duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atliekamos funkcijos sudaro galimybe suzinoti mokiniy asmens
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duomenis, privalo laikytis Siy Taisykliy, kity mokyklos vidiniy dokumenty nuostaty,
reglamentuojan¢iy asmens duomeny tvarkyma, konfidencialumo ir saugumo reikalavimy,
Reglamento, ADTALI ir kity teisés akty reikalavimy. Darbuotojai pazeid¢ auks¢iau nurodyty teisés
akty reikalavimus atsako teisés akty nustatyta tvarka.

33. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami pasirasytinai. Priémus
nauja darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo buti supazindintas pirmaja jo darbo dieng. Uz
supazindinimg su Taisyklémis atsakingas mokyklos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

34. Taisyklés skelbiamos mokyklos interneto svetainéje.

35. Taisyklés atnaujinamos ar rengiamos naujos, pasikeitus teisés aktams, kurie
reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.




Druskininky ,,Atgimimo* mokyklos
mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy

1 priedas

MOKINIU TVARKOMU ASMENS DUOMENU APIMTYS IR SAUGOJIMO TERMINAI

Asmens duomeny
tvarkymo tikslas

Duomeny
subjekty grupé

Teisinis pagrindas

Tvarkomi asmens duomenys

Duomeny gavejai ir
gavejy grupés

Duomeny saugojimo
terminas®

Mokymo sutarCiy
sudrymas ir apskaita

Mokiniai ir jy
tévai (globéjai,
riipintojai)

Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatymas, Lietuvos
Respublikos  Svietimo  ir
mokslo  ministro  jsakymu
patvirtintas Nuosekliojo
mokymosi pagal bendrojo
ugdymo programas aprasas,
Mokyklos direktoriaus
jsakymu patvirtinta mokymo
pagal prieSmokyklinio,
pradinio, pagrindinio ugdymo
programos I dalj sutartis

Mokinio vardas, pavard¢, asmens
kodas, klas¢, gyvenamosios vietos
adresas. Mokinio tévy (globéjy,

ripintojy) vardas, pavarde, telefono
numeris, el. paSto adresas, sutarties
sudarymo data, numeris.

Mokyklos direktorius,
pavaduotojai ugdymui,

klasés vadovas,
rastinés vadovas,
sekretorius

10 mety po sutarties
galiojimo pabaigos.




Mokiniy registro
pildymas

Mokiniai ir jy
tévai (globgjai,
riipintojai)

Lietuvos Respublikos

$vietimo ir mokslo ministro
isakymu patvirtinti Mokiniy

registro nuostatai

Mokinio: vardas (vardai), pavardé
(pavardés), asmens kodas, pilietybe,
deklaruotos gyvenamosios vietos
adresas ir deklaravimo data, faktinés
gyvenamosios vietos adresas, gimtoji
kalba (-0s), neformaliojo vaiky
Svietimo biireliai, uzsienio kalbos,
dorinis ugdymas, mokymas namie.
Svietimo jstaigos, kurioje jgytas
iSsilavinimas pavadinimas, kodas,
baigta ugdymo programa, leidimo
gyventi Lietuvoje numeris, iSdavimo
data, pilietybe¢, Salies, i§ kurios atvyko,
pavadinimas, atvykimo priezastis
(jeigu asmuo uZzsienietis), duomenys
apie nemokamg maitinima,
specialiuosius ugdymosi poreikius,
paveZzéjimas | mokykla, patirtos fizinés
traumos ugdymo proceso metu data
(jeigu patyre); duomenys apie mokinio
mobiluma: iSvykimo/atvykimo Salis,
tikslas.

Mokinio tévy (globéjy, riipintojy)
vardai, pavardes, faktines
gyvenamosios vietos adresas.

Mokyklos direktoriaus
jsakymu paskirtas
mokyklos darbuotojas
- mokiniy registro
tvarkytojas (registro
valdytojas - Lietuvos
Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto
ministerija).

SVIS, NSA

Pagal mokiniy
registro nuostatus.




Mokinio Mokiniai Lietuvos Respublikos Pazyméjime: mokinio vardas, pavarde, | Mokyklos Mokymosi
pazymejimo Svietimo ir mokslo ministro asmens kodas arba gimimo data, direktorius, rastinés mokykloje
iSdavimas ir isakymu patvirtintas Mokinio | pazyméjimo serija, numeris, iSdavimo vadovas, laikotarpiu.
apskaita pazymejimo iSdavimo ir data, registracijos numeris, galiojimo sekretorius, klasés Apskaitos zurnalai -
naudojimo tvarkos aprasas laikas, mokinio amziy atitinkanti vadovas 4 m. po paskutinio
nuotrauka. Apskaitos zurnale: mokinio jrago Zurnale.
vardas, pavardé¢, asmens kodas arba
gimimo data, registracijos numeris.
Elektroninio Mokiniai ir jy | Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavardg, klase, Mokyklos direktorius, | Dienynai (elektroniné
dienyno pildymas ir | tévai (globéjai, | Svietimo, mokslo ministro mokslo metai, dalykai, jy jvertinimai, | pavaduotojai laikmena) - 2 metus
saugojimas riipintojai) jsakymu patvirtintas Dienyny | Svietimo pagalba, neformaliojo ugdymui, mokyklos PO programos
sudarymo elektroninio Svietimo uzsiémimai, lankomumas, direktoriaus jsakymu | baigimo.
dienyno duomeny pagrindu vélavimas, praleisty pamoky paskirtas el. dienyno | Mokiniy mokymo ir
tvarkos apraSas, mokyklos pateisinimo priezastys. Mokinio tévy | administratorius, pasiekimy apskaitos
direktoriaus jsakymu (globéjy, rupintojy): vardas, pavardé, | mokytojai, suvestinés saugomos
patvirtinti elektroninio gyvenamosios vietos adresas, neformaliojo $vietimo | 50 m. (valstybés
dienyno tvarkymo nuostatai elektroninio pasto adresas, telefono biirelio vadovai, klasés | archyvo sprendimu —
numeris. vadovas, psichologas, | nuolat).
visuomenés sveikatos
prieziliros specialistas.
,,Eduka‘“elektroninis
dienynas
Ivairiy pasiekimy Mokiniai Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavardé¢, asmens Mokyklos direktorius, | Mokymosi pasiekimy
pazymejimy, Svietimo ir mokslo ministro kodas arba gimimo data, klase, pavaduotojai pazymejimai ir
pazymy apie jsakymu patvirtintas ugdymo programa, dalykai ir jy ugdymui, rastinés pradinio ugdymo
mokymasi, Nuosekliojo mokymosi pagal | jvertinimai (jeigu reikia), dalyky vadovas, sekretorius, | pazyméjimai — 25 m.,
iSdavimas ir bendrojo ugdymo programas | programy apimtys valandomis (jei dalyky mokytojai, pazymos apie
apskaita apra$as, mokyklos reikia), ugdymo proceso trukmé, klasés vadovas. mokymasi
direktoriaus jsakymu renginiy, olimpiady, konkursy Ugdymo istaigos, tévy | siunciamyjy

patvirtintas ugdymo
planas, kiti vidaus
dokumentai, duomeny
subjekto sutikimas

pavadinimai, data.

(globéjy, rupintojy)
darbovietés, sveikatos
istaigos, idarbinimo
jstaigos ir kt. (pagal
pareikalavima)

dokumenty registre
saugoma 5 m.




Nacionalinis Mokiniai Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavard¢, gimimo Mokyklos direktoriaus | Iki nacionalinio
mokiniy pasiekimy $vietimo ir mokslo ministro data, klas¢, mokomoji kalba, lytis, pavaduotojas pasiekimy
patikrinimas, jsakymu patvirtintas ugdymo programa. ugdymui, rastinés patikrinimo,
olimpiady/ Nacionalinio mokiniy vadovas, sekretorius, | olimpiady, konkursy,
konkursy/ varzyby/ pasiekimy patikrinimo kiti paskirti varzyby vykdymo
organizavimas ir organizavimo ir vykdymo darbuotojai. pabaigos
vykdymas tvarkos apraSas. Konkursy,

olimpiady, varzyby NSA, LMNSC

organizavimo ir vykdymo
Bendruomeneés ir Mokiniai Mokyklos direktoriaus Mokinio vardas, pavardg, klase, Mokyklos direktorius, | Mokymosi
visuomeneés jsakymu patvirtinti vidaus mokymosi ir (ar) dalyvavimo direktoriaus mokykloje
informavimas apie dokumentai, duomeny konkursuose, olimpiadose, varzybose | pavaduotojai laikotarpiu.
mokyklos veiklg ir subjekto sutikimas pasiekimai, kiirybiniai darbai, renginiy | ugdymui, rastinés
mokiniy nuotraukos, filmuota medziaga. vadovas, sekretorius,
pasiekimus mokytojai, klasés

vadovas, mokyklos
internetinio puslapio
administratorius, kiti
mokyklos direktoriaus
jsakymu paskirti
darbuotojai




Vaiko gerovés Mokiniai ir jy | Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavarde, klase, Mokyklos direktorius, | 5 metai
komisijos darbo tévai (globg¢jai, | Svietimo ir mokslo ministro gimimo data, gyvenamoji vieta, direktoriaus
organizavimas ir ripintojai) isakymu patvirtintas mokymosi sutrikimai, specialieji pavaduotojai. Vaiko
vykdymas Mokyklos vaiko gerovés ugdymo poreikiai, duomenys apie geroveés komisija,

komisijos sudarymo ir jos sveikata, praleistas pamokas ir klasés vadovas.

darbo organizavimo tvarkos | praleidimy prieZastis, praleistas

aprasas, mokyklos pamokas pateisinantys dokumentai.

direktoriaus jsakymu Tévy (globéjy, rupintojy) vardas,

patvirtintas Vaiko geroveés pavard¢, el. pastas, telefono numeris,

komisijos darbo reglamentas | gyvenamoji vieta.
Visuomengs Mokiniai ir jy | Asmens duomeny teikimo Mokinio vardas, pavard¢, gimimo datg, | VS] Druskininky Mokymosi
sveikatos prieziliros | tévai (globéjai, | sutartis, Lietuvos Respublikos | klasé, mokinio asmens kodas, pirminés sveikatos laikotarpiu
vykdymas ripintojai) Svietimo jstatymas tévy/atstovo pagal jstatymg kontaktiniai prieziiiros centras,

Lietuvos Respublikos
visuomenés sveikatos priezitiros
jstatymas

Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro ir Lietuvos
Respublikos svietimo ir mokslo
ministro 2005 m. gruodzio 30 d.
jsakymu Nr. V-1035/ISAK-2680
,,Dél visuomenés sveikatos
priezitiros organizavimo
mokykloje tvarkos apraso
patvirtinimo*

Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2008 m.
geguzés 23 d. jsakymu Nr. V-
483 ,,Dél pirminés odontologinés
priezitros (pagalbos) paslaugy,
kompensuojamy i$ privalomojo
sveikatos draudimo fondo
biudzeto 1€y, masto (sudéties)
patvirtinimo*

duomenys.

Druskininky
savivaldybés
visuomenés sveikatos
biuras




Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2005 m.
gruodzio 5 d. jsakymu Nr. V-943
,,D¢él Pirminés ambulatorinés
asmens sveikatos prieZzitiros
paslaugy teikimo organizavimo ir
$iy paslaugy islaidy apmokéjimo
tvarkos apraso tvirtinimo*
Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2005 m.
rugséjo 16 d. Isakymu Nr. V-713
,Deél vaiky kriiminiy danty
dengimo silantinémis
medZziagomis ir i§laidy
kompensavimo i§ privalomojo
sveikatos draudimo fondo
biudzeto tvarkos apraso
patvirtinimo*

Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2011 m.
rugpjucio 10 d. jsakymu Nr./ V-
773 ,,Dél Lietuvos higienos
normos HN 21:2011 ,,Mokykla,
vykdanti bendrojo ugdymo
programas. Bendrieji sveikatos
saugos reikalavimai"
patvirtinimo*.



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.ECA3E41BD530/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.ECA3E41BD530/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.ECA3E41BD530/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.ECA3E41BD530/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.ECA3E41BD530/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.ECA3E41BD530/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.ECA3E41BD530/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.ECA3E41BD530/asr

