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DRUSKININKY ,,ATGIMIMO“ MOKYKLOS
INFORMACINIY TECHNOLOGIJY VALDYMO IR PRIEZIUROS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Informaciniy technologijy valdymo ir prieziiros specialisto pareigybé yra
priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis: uztikrinti informaciniy technologijy (toliau — IT)
infrastruktdros ir sistemy sklandy veikima, priezitrg, plétrg bei teikti technine pagalbg

4. Informaciniy technologijy valdymo ir priezitros specialistas tiesiogiai pavaldus
mokyklos direktoriaus pavaduotojui tkiui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Informaciniy technologijy valdymo ir priezidros specialistas turi atitikti Siuos
specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti profesinj, auksStesnjjj ar aukstgjj informaciniy technologijy arba
tiksliyjy moksly iSsilavinima;

5.2. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, priezidros,
administravimo ir saugumo uztikrinimo reikalavimus;

5.3. moketi dirbti su duomeny bazémis, rysiy ir kitomis organizacinés technikos
priemoneémis;

5.4. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti ataskaitas, jforminti
dokumentus;

5.5. iSmanyti antivirusiniy sistemy diegimg ir veikimg, interneto, intraneto
veikima;

5.6. efektyviai planuoti savo darbo laika;

5.7. bati diplomatiSku, savarankiSku, saziningu, komunikabiliu, tiksliai
orientuotis situacijose, mokéti bendrauti su kolegomis;

5.8. turéti teise dirbti su vaikais;

5.9. iSmanyti teisés aktus, susijusius su IT ir duomeny apsauga;

5.10. savo darbe turi vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, susijusiais su jo atliekamu darbu, mokyklos nuostatais, direktoriaus jsakymais,
rastvedybos taisyklémis, darbo tvarkos taisyklémis, pareigybés aprasymu.

Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Informaciniy technologijy valdymo ir priezitros specialistas atlieka Sias
funkcijas:



6.1. uztikrina nepertraukiama ir kokybiSkg mokykloje esancios kompiuterinés ir
organizacinés technikos, kompiuterinés jrangos, kompiuteriniy tinkly, serverio, kompiuteriniy
programy bei internetinio rySio palaikyma;

6.2. uztikrina saugy ir sistemingg mokyklos kompiuterinés ir organizacinés
technikos (kompiuteriy, plansetiniy kompiuteriy ir planseciy, kopijavimo aparaty, multimedia
projektoriy, interaktyviy lenty, jgarsinimo jrangos ir kt.) diegima, testavima, priezitrg bei
tobulinima;

6.3. vykdo programinés jrangos diegima, paleidimg, derinima, atnaujinimg bei
kitg reikiama prieziura;

6.4. atlieka kompiuterinés technikos smulkius remonto darbus, jei
savarankiSkas gedimy Salinimas nejmanomas — informuoja tiesioginj vadova;

6.5. administruoja mokyklos interneto svetaine, atnaujina ir vieSina mokyklos
interneto svetainéje pateikiamg informacijg, gaves duomenis ar medzZiagg iS mokyklos
atsakingy darbuotojy, uztikrina informacijos aktualumg ir pateikimo tvarka;

6.6. administruoja mokyklos Office 365 platforma;

6.7. priziari ir tvarko mokyklos duomeny bazes (Pedagogy, Mokiniy registrai,
SVIS ir kt.), uztikrina duomeny sauga;
technine priezilrg, duomeny sauguma, jrasy saugojimg bei, esant poreikiui, bendradarbiauja
su administracija ir atsakingomis institucijomis dél vaizdo duomeny panaudojimo, laikantis
galiojanciy teisés akty;

6.9. uztikrina kompiuteriy ir kity IT priemoniy parengimg mokykloje vykdomiems
nacionaliniams mokiniy pasiekimy patikrinimams ar kt. mokiniy vertinimo renginiams;

6.10.rapinasi mokyklos informaciniy technologijy plétra, nustato informacinés
sistemos techninius reikalavimus, derina jsigyjamos kompiuterinés ir programinés jrangos
specifikacijas;

6.11.rapinasi kibernetiniu saugumu, asmens duomeny apsauga, teikiamy
duomeny tikslumu ir patikimumu, reikalingos informacijos bei duomeny iSsaugojimu;

6.12.konsultuoja mokyklos darbuotojus informaciniy technologijy naudojimo
klausimais;

6.14.paruoSia garso aparatirg mokykloje vykstantiems renginiams ir kartu su
renginiy organizatoriais dalyvauja rengiant Sventes, renginius, uztikrinant kokybiSkg
jgarsinimg bei kokybiskg techninj aptarnavima;

6.15.reguliariai vykdo mokyklos kompiuterinés technikos inventorizacijg ir
uztikrina jos kontrole pagal inventorizacijos aprasa;

6.16. pagal kompetencijg dalyvauja Mokyklos darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.17.vykdo kitus mokyklos vadovy pavedimus ir kitas funkcijas, susijusias su
atliekamomis funkcijomis savo kompetencijos ribose.

7. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma Informaciniy technologijy valdymo ir
prieziiros specialistas atsako mokyklos darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatyta tvarka.

8. Informaciniy technologijy valdymo ir prieziGros specialisto funkcijos bei
atsakomybé, pasikeitus jstatymams ar kitiems teisés aktams ir esant batinybei, gali bati iS
dalies keiCiamos mokyklos direktoriaus iniciatyva.

IV SKYRIUS
MOKINIY SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Informaciniy technologijy valdymo ir prieziiros specialistas, jtares ar
pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycCias, smurtg, nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet
kokius tokj jtarimg kelianCius veiksmus; esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei,



nedelsiant kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti asmenis (mokyklos darbuotojus, direktoriy)
ir/ar institucijas (pvz.: policija, greitgja pagalbg ir kt.).

10. Informaciniy technologijy valdymo ir priezidros specialistas, jtares ar
pastebéjes patyCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas praneSimg, esant galimybei
iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdveéje jrodymus ir nedelsdamas imasi reikiamy
priemoniy patyCioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti:

10.1.jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galinCius
suteikti asmenis (teisétus mokinio atstovus ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar
institucijas (policijg);

10.2.pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojan€iy asmeny tapatybe,
dalyviy skaicCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.3. turi teise apie patycCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos
rySiy reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSimg interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

Susipazinau ir sutinku

(Vardas, pavarde, parasas)

(Data)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

