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DRUSKININKY ,,ATGIMIMO“ MOKYKLOS
BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Druskininky ,,Atgimimo“ mokyklos (toliau — Mokykla) budétojo pareigybés apraSymas
nustato Sias pareigas einancio darbuotojo pareigybés paskirtj, pavaldumg, specialiuosius
reikalavimus, funkcijas ir atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis — uztikrinti saugig ir tvarkingg Mokyklos aplinkg, kontroliuoti
asmeny patekimg j Mokyklg, teikti ir perduoti su Mokyklos veikla susijusig informacijg pagal
kompetencijg, prisidéti prie Mokyklos turto apsaugos bei vykdyti kitas Siame pareigybés
aprasyme nustatytas funkcijas.

3. Pareigybés grupé — darbininkas.

4. Pareigybés lygis — D.

5. Budétojas tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui Ukiui ir atskaitingas mokyklos
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Budétojas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais, Mokyklos
nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés bei
civilinés saugos reikalavimais, Mokyklos direktoriaus jsakymais, kitais Mokyklos vidaus teisés
aktais ir Siuo pareigybés aprasymu.

7. Budétojas turi:

7.1. gebéti mandagiai, dalykiSkai ir pagarbiai bendrauti su mokiniais, jy tévais
(globéjais, rupintojais), darbuotojais, lankytojais ir kitais asmenimis;

7.2. gebéti operatyviai reaguoti j susidariusias situacijas ir pagal kompetencijg perduoti
informacijg atsakingiems Mokyklos darbuotojams;

7.3. Zinoti Mokyklos patalpy ir teritorijos iSplanavimg, pagrindinius bei evakuacinius
iSéjimus, evakuacijos schemas;

7.4. zinoti Mokykloje nustatytg lankytojy patekimo, registravimo ir informavimo tvarka;

7.5. Zinoti rySio, apsaugos ir prieSgaisrinés signalizacijos sistemy veikimo principus
pagal budétojui priskirtas funkcijas;

7.6. zZinoti pagalbos telefono numerj 112 ir Mokyklos administracijos bei kity atsakingy
darbuotojy kontaktus;

7.7. buti susipazines su Mokykloje taikoma mobiliyjy telefony naudojimo ir Yondr
sistemos organizavimo tvarka tiek, kiek tai susije su budétojui pavestomis funkcijomis;

7.8. laikytis asmens duomeny apsaugos, konfidencialumo ir profesinés etikos
reikalavimy.



Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Budétojas vykdo Sias funkcijas:
i Mokyklos patalpas;

8.2. Mokyklos nustatyta tvarka registruoja lankytojus, iSsiaiSkina jy atvykimo tiksla,
suteikia reikalingg informacijg ir, esant poreikiui, nukreipia pas atitinkamg Mokyklos
darbuotoja;

8.3. informuoja Mokyklos administracijg ar kitg atsakingg darbuotojg apie atvykusius
lankytojus, kai tai batina;

8.4. mandagiai ir dalykiSkai bendrauja su Mokyklos bendruomenés nariais ir
lankytojais, pagal kompetencijg suteikia jiems reikalingg informacija;

8.5. atsiliepia | budétojui priskirtu Mokyklos telefono numeriu gaunamus mokiniy tévy
(globéjy, rapintojy) ir kity asmeny skambucius;

8.6. iSklauso skambinanCio asmens pateikiamg informacijg ir pagal jos pobudj
nedelsdamas perduoda jg atitinkamam Mokyklos darbuotojui, klasés vadovui, administracijos
atstovui ar kitam atsakingam asmeniui;

8.7. telefonu teikia tik tg informacijg, kurig pagal savo kompetencijg ir Mokykloje
nustatytg tvarkg turi teise teikti, neatskleidzia konfidencialios informacijos ir mokiniy,
darbuotojy ar kity asmeny duomeny asmenims, neturintiems teisés jy gauti;

8.8. pagal Mokykloje nustatytg mobiliyjy telefony naudojimo tvarkg vykdo budétojui
priskirtas Yondr sistemos jgyvendinimo funkcijas;

8.9. nustatytu laiku atrakina ir uzrakina mobiliyjy telefony Yondr dékly atrakinimo
stotele (-es), uztikrina, kad ji (jos) bty prieinama (-os) mokiniams tik Mokyklos nustatytu laiku
ir tvarka;

8.10. priziri budétojui patikétg Yondr atrakinimo jrangag, pastebéjes jos gedima,
sugadinimg, praradimg ar kitg su jos naudojimu susijusig problemg nedelsdamas informuoja
atsakingg Mokyklos administracijos darbuotoja;

8.11. Yondr sistemos naudojimo metu vadovaujasi Mokyklos patvirtinta mobiliyjy
telefony naudojimo tvarka ir administracijos nustatytais organizaciniais susitarimais;

8.12. seka pamoky ir pertrauky laikg bei, jeigu skambucio sistema néra automatizuota,
nustatytu laiku jjungia skambutj, informuojantj apie pamokos ar pertraukos pradzig ir pabaiga;

8.13. Mokyklos nustatyta tvarka iSduoda ir priima patalpy raktus, uztikrina jy saugumag
ir neperduoda rakty asmenims, neturintiems teisés jy gauti;

8.14. | Mokyklos sporto, akty ir kitas patalpas paSalinius asmenis jleidzia pagal
Mokyklos nustatytg tvarka ir patvirtintus veikly grafikus;

8.15. darbo metu nepalieka darbo vietos apie tai neinformaves tiesioginio vadovo ar
kito atsakingo administracijos darbuotojo;

8.16. pastebeéjes mokiniy elgesj, galintj kelti grésme jy paciy ar kity asmeny saugumui,
smurto, patyCiy ar kitus reikSmingus Mokyklos taisykliy pazeidimus, nedelsdamas informuoja
atsakingg pedagogg ar administracijos darbuotoja;

8.17. pastebéjes gedimg, avarijos pozymius, turto sugadinimg, jsilauzimo pozymius ar
kitg grésme zZzmoniy ar Mokyklos turto saugumui, nedelsdamas imasi veiksmy pagal savo
kompetencijg ir informuoja Mokyklos administracijg, o esant batinybei — skubiosios pagalbos
tarnybas;

8.18. saugo Mokyklos turtg ir neleidzia be administracijos leidimo iS5 Mokyklos iSnesti ar
iSvezti materialiniy vertybiy, kai kyla pagrjsty abejoniy dél tokio veiksmo teisétumo;



8.19. ryte, atrakines Mokyklos patalpas, pagal nustatytg tvarkg atidaro langus bendrojo
naudojimo patalpose, kad iki ugdymo proceso pradzios patalpos baty iSvédintos,
uztikrindamas saugy langy naudojima;

8.20. pasibaigus nustatytam Mokyklos darbo laikui pagal priskirtas funkcijas patikrina
patalpas: ar uzdaryti langai ir durys, iSjungtas apSvietimas ir kiti prietaisai, kuriuos pagal
nustatytg tvarkg turi patikrinti budétojas, ar patalpose néra likusiy pasaliniy asmenuy;

8.21. nepatiki savo pareigy vykdymo kitam asmeniui be tiesioginio vadovo ar Mokyklos
administracijos leidimo;

8.22. negalédamas atvykti | darbg, apie tai laiku informuoja tiesioginj vadovg ar
Mokyklos administracijg;

8.23. palaiko Svarg ir tvarkg savo darbo vietoje bei pagrindinio jéjimo zonoje, pagal
poreikj paSalina nedidelius neSvarumus, pasiripina, kad jéjimo erdve baty tvarkinga ir saugi;
pastebéjes didesnj uzterStumg ar situacijg, kurios negali pasalinti pats, informuoja uz patalpy
Svarg atsakingg darbuotoja;

8.24. paskelbus geltongjj oro pavojaus lygj, gaves atskirg Mokyklos administracijos
pavedimag, atrakina Mokykloje esancias priedangas ir uztikrina galimybe jomis naudotis pagal
Mokykloje nustatytg civilinés saugos tvarka;

8.24. darbo metu stebi Mokyklos vaizdo stebéjimo kamery perduodamg vaizda,
siekdamas operatyviai pastebéti galimas grésmes mokiniy, darbuotojy ir kity asmeny
saugumui, vieSosios tvarkos pazeidimus, pasaliniy asmeny patekimg j Mokyklos patalpas ar
kitas incidentines situacijas, ir apie jas nedelsdamas informuoja atsakingg Mokyklos
darbuotojg ar administracija;

8.25. uztikrina vaizdo stebéjimo metu gautos informacijos konfidencialuma:
neatskleidzia, neaptarinéja ir neperduoda vaizdo stebéjimo metu pastebétos ar kitu badu
suzinotos informacijos asmenims, neturintiems teisés jos gauti, nefotografuoja ir nefilmuoja
vaizdo stebéjimo ekrany asmeniniais jrenginiais, nesuteikia pasaliniams asmenims galimybés
stebéti vaizdo kamery perduodamo vaizdo;

8.26. vykdo kitus Mokyklos direktoriaus ir tiesioginio vadovo teisétus pavedimus,
susijusius su budétojo pareigybés funkcijomis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Budétojas atsako uz:

9.1. tinkamg Siame pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma;

9.2. Mokyklos patalpy, jam patikéty materialiniy vertybiy, rakty, Yondr atrakinimo
jrangos ir kity darbo priemoniy saugojimg bei tinkamg naudojima;

9.3. Mokykloje nustatytos lankytojy patekimo ir registravimo tvarkos laikymasi;

9.4. savalaikj telefonu ar tiesiogiai gautos svarbios informacijos perdavimg
atsakingiems Mokyklos darbuotojams;

9.5. jam priskirty Yondr sistemos funkcijy tinkamg vykdyma, jskaitant atrakinimo
stotelés (-iy) atrakinimg ir uzrakinimg nustatytu laiku;

9.6. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos, darbo
tvarkos, asmens duomeny apsaugos ir Kity jam taikomy reikalavimy laikymasi;

9.7. korektiSkg, pagarby ir dalykiskg bendravimg su mokiniais, darbuotojais, mokiniy
tévais (globéjais, rupintojais), lankytojais ir kitais asmenimis;

9.8. tinkamg darbo laiko naudojimg ir darbo drausmés laikymasi;



9.9. atsako uz jam prieinamos vaizdo stebéjimo informacijos konfidencialumo, asmens
duomeny apsaugos reikalavimy ir Mokykloje nustatytos vaizdo stebéjimo tvarkos laikymasi.

10. Budétojas uz pareigy nevykdymg ar netinkamg vykdymg, darbo pareigy
pazeidimus ir dél jo kaltés Mokyklai padarytg Zalg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

11. Budétojg | darbg priima ir iS darbo atleidzia Mokyklos direktorius Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

Susipazinau:

(para$as, vardas, pavardé, data)



